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คูมือสําหรับประชาชน 
ตามพระราชบัญญตักิารอํานวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 

การแจงเคลื่อนยายอาคาร ตามมาตรา 39 ทว ิ

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 

ฉบบัยกเลิกขอสาํเนาเอกสาร 
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ชองทางใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ  

  ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก อําเภอบัวใหญ จังหวัดนครราชสีมา 30120 

  เบอรโทรศัพท 0 4400 9825   

            โทรสาร 0 4408 1259 

           เว็บไซต : www.kudjok.go.th 

 

  ระยะเวลาเปดใหบริการ  

 เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)                                  

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู ใดจะเคลื่อนยายอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ไดโดยการแจงตอเจา

พนักงานทองถ่ินตามมาตรา 39ทวิเม่ือผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตาม

แบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจงในกรณีท่ีเจา

พนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ี

ระบุไวในมาตรา 39ทวิใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวน

ภายใน 7วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคําสั่งดังกลาวและภายใน 120วันนับแตวันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39

ทวิหรือนับแตวันท่ีเริ่มการเคลื่อนยายอาคารตามท่ีไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการ

เคลื่อนยายอาคารท่ีไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของ

อาคารท่ีไดยื่นไวตามมาตรา๓๙ทวิไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติ

ทองถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวง

ใหผูแจงตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 

 

 

 

 

 

   งานที่ใหบริการ         การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ     กองชาง องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 

http://www.kudjok.go.th/
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ข้ันตอน ระยะเวลา  

ระยะเวลาดําเนินการรวม 10 วัน 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

แจงเคลื่อนยายอาคารจายคาธรรมเนียมและรับใบรับ

แจง 

1 วัน - 

2) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจง 

2 วัน - 

3) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช

ประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชนประกาศ

กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ

เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

5 วัน - 

4) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมี

หนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 

2 วัน - 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 1 0 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบการแจงเคลื่อนยายอาคารตามท่ีเจาพนักงาน

ทองถ่ินกําหนดกรอกขอความใหครบถวน 

1 0 ชุด - 

2) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุก

หนาพรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุก

หนากรณีผูแจงไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือ

ยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน 

0 1 ชุด - 

3) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจ

ติดอากรแสตมป 30 บาทพรอมสําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบานหรือ

หนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีผูขอ

อนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน) 

1 0 ชุด - 

5) สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของ

ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจ

เจาของท่ีดิน (กรณีนิติบุคคลเปนเจาของท่ีดิน) 

0 1 ชุด - 

6) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

7) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

8) แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบ

แบบแปลน 

1 0 ชุด - 

9) รายการคํานวณโครงสรางพรอมลงลายมือชื่อเลข

ทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ 

1 0 ชุด - 

10) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบ

บน. 4) (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูใน

1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

11) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบ

บน. 4) (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

หมายเหตุ –ไมเรียกสําเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให จากประชาชน 
 ตามประกาศองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก ณ วันท่ี 22 เมษายน 2563 เรื่อง  ยกเลิกการใชสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน หรือสําเนาหนังสือรับรอง นิติบุคคลเพ่ือการทําธุรกรรมการขอ
อนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร   ในท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 

คาธรรมเนียม 

1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 

คาธรรมเนียม   บาท 
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ชองทางการรองเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน /แนะนําบริการ 
1) 1.ทางไปรษณีย  

ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 57/1 หมูท่ี 9 ตําบลกุดจอก อําเภอบัวใหญ             
จังหวัดนครราชสีมา 30120 
2. ทางอินเทอรเน็ต เว็ปไซค http://www.kudjok.go.th 

3. ทางโทรศัพท :0 4400 9825 โทรสาร: 0 4408 1259  
4. รองเรียนดวยตนเอง ณ องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
5. ตูรับฟงความคิดเห็น ณ องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
 

2) ศูนยดํารงธรรมจังหวัด,ศูนยดํารงธรรมอําเภอ หรือสายดวน 1567 
 

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี (หมายเหตุ  ) :เลขท่ี 1 ถ .พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม . 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ .พิษณุโลก เขตดุสิต 

กทม . 10300)) 

4) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kudjok.go.th/


 

คูมื่อสาํหรบัประชาชน องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลกดุจอก อาํเภอบวัใหญ่ จงัหวดันครราชสีมา โทร.0 4400 9825 www.kudjok.go.th หนา้ 6 
 

6 

ตัวอยางแบบฟอรม  
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ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 

 

• ช่ือกระบวนงาน:การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

• หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลกุดจอกอําเภอบัวใหญจังหวัดนครราชสีมา 

• ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน

บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

• หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  

• กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

• ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

• พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

• กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  วัน 

• ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

• ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก  57/1  หมู  9  ตําบลกุดจอกอําเภอบัวใหญจังหวัดนครราชสีมา 

สําเนาคูมือประชาชน 23/07/2015 11:40  

 


